
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS N°

IMCTT-CPS-245-2024

OBJETO
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA LA REALIZACIÓN DE
CAPACITACIONES AL PERSONAL DE PLANTA DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DEL
MUNICIPIO DE TENJO EN TEMAS DE LIDERAZGO
ESTRATÉGICO Y SERVICIO DE ATENCIÓN A GRUPOS
FOCALIZADOS

INFORME N° 1 DE 1
FECHA DE PRESENTACIÓN DEL
INFORME

19 de Diciembre de 2024

NÚMERO CUENTA DE AHORROS
Cuenta de Ahorros No 488440335732
BANCO DAVIVIENDA

PAGO APORTES SALUD Empresa: COMPENSAR
PAGO APORTES PENSIÓN Fondo de Pensiones: COLFONDOS
PAGO APORTES ARL Compañía: POSITIVA

SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES DEL CONTRATO

N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS

1 Realizar 2
capacitaciones, 
descritos de la
siguiente manera, en
las jornadas que se
acuerde con la
supervisión del
contrato

Se realizaron las dos
capacitaciones 
propuestas: 
18 de Diciembre se
desarrolló el tema
“Servicio de atención
a grupos focalizados” 
19 de Diciembre se
llevó a cabo el tema
“Liderazgo 
estratégico”
Las capacitaciones
fueron enfocadas a
trabajar desde lo
teórico y lo práctico
donde los
participantes 
generaron un proceso
de reflexión.

Listas de Asistencia 



 Evidencia fotográfica



2 Hacer entrega de 
manera digital y física:

Se realiza Informe de 
contenidos de 

Documentación apoyo (Presentación Canva)



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS

Informe de 
contenidos de 
capacitación y planilla
de asistencia,
memorias y registro 
fotográfico

capacitación, se 
adjuntan pantallazos 
de la documentación 
de apoyo 
(Presentación 
CANVA), planillas de 
asistencia, y registro 
fotográfico

*18 DICIEMBRE: “Servicio de atención a grupos 
focalizados”



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS

*19 DICIEMBRE: Liderazgo estratégico



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS

Listas de Asistencia 

Evidencia fotográfica



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS

3. Coordinar con el 
supervisor del 
contrato y/o apoyo a 
la supervisión, las 
fechas de
capacitación o 
charlas y plan de 
trabajo, actividad que 
deberá desarrollarse 
máximo dentro
de los DOS (2) días 
siguientes al inicio de 
la ejecución, las 
actividades deberán 
realizarse
en las instalaciones 
del IMCTT.

Actividades y 
capacitaciones 
realizadas 18 y 19 de 
Diciembre en las 
instalaciones de E
“EL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE 
CULTURA Y 
TURISMO DE
TENJO”
 



N° OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL

RESULTADOS 
(ACTIVIDAD 

DESARROLLADA)

EVIDENCIAS

Firma del contratista 

DORIS GINETH BALCAZAR PEÑALOZA
CC 1019027248 de Bogotá


